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     用人需求申请表
记录号：Sino－HR－02－BD－02
部门： 行业推广一部                                      申请日期：2021年 1月17 日
	需求岗位
	产品助理
	需要人数
	2
	工作地点
	北京

	试用时间
	□1个月  □2个月  √ 3个月  □ 6个月
	
	
	出差情况
	偶尔出差

	岗位职责：
1.根据公司业务发展及产品策略，在产品经理的指导下设计所负责的产品模块，优化产品功能，推动产品优化升级；

2.与一线同事深入沟通了解需求，调研市面上先进的解决方案，设计能够更好满足公司自身需要的解决方案并不断打磨用户体验，配合产品经理，设计公司开发中的项目产品方案。
3.协调设计、研发、测试等同事实现用户需求，跟进项目进展并推动项目落地。
4.关注用户反馈，对上线产品的运行状态进行监控，分析产品数据，输出用户使用产品分析报告，对公司业务发展及产品决策提供建议。


	任职资格：
1.0~2年工作经验，本科及以上相关学历；熟练掌握需求分析工具及产品设计工具（包括但不限于Xmind，Visio，Axure，Sketch），能够编写高质量的PRD文档和产品原型；
2.对工作充满激情，具有强烈的创新精神，对新产品富于热情，愿意投入时间深入思考；.具有较强的学习能力，善于发现问题，主动解决问题，乐于同别人分享知识和经验；
3.优秀的团队协作意识、综合沟通能力；能够快速学习新知识、掌握新领域业务体系，主动、超前学习相关工具技能，具备较强的责任心和抗压能力；乐于沟通，有较好的文案编写能力；
4.学习能力强，熟练应用Word、Excel、PPT、Axure等办公工具； 
5.性格开朗，积极向上，做事认真负责，能吃苦。



	任职资格：
1， 年龄要求：□20—24 □ 25—29  □30—34  □35—39  □40及以上  √年龄不限      
2，学历要求：□大专以下  □大专及以上   √本科及以上   □硕士及以上   □博士(博士后)   □不限
3，工作经验：□一年及以上   □二年及以上   □三年及以上    □五年及以上   √不要求   □应届毕业生
附加说明：                                                                                  
4，综合素质： 态度认真、有责任心、积极上进；有较强沟的通能力、理解力和执行力                                                                               
5，外语要求：√不要求  □英语四级     □英语六级    □其他要求：                                   
6，技术资格证书/职业资格证书要求：√不要求     □有要求，                                         

7，福利：五险一金以外的其他福利                                                  

	接收简历邮箱地址及邮件主题需要特别标注内容

huang_bin@sinosoft.com.cn Java开发工程师简历
	建议申请公司邮箱或申请招聘邮箱，不建议使用其他邮箱，（如QQ邮箱）

	要求到岗时间： 2021年3 月 1 日以前

                                                            部门总经理签字：
2020年  月  日


人力资源部制
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