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	序号
	部  门
	招聘岗位
	招聘
人数
	主要工作职责
	招聘对象
	学历要求
	专业要求
	备注

	1
	集团总部办公室
	文秘岗
	1
	1.参与起草重要文件、会议纪要、工作报告等；
2.负责会议组织管理、服务保障；
3.负责各类文件的处理、传递、归档工作；
4.负责印信管理等办公室综合事务。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	汉语言文学、行政管理、新闻等相关专业
	中共党员

	2
	集团总部董事会办公室
	合规业务管理岗
	1
	1.负责上市公司定期报告的编制和披露有关工作；
2.负责上市公司关联交易、重大交易及其他重大事项的信息披露相关工作；
3.参与上市公司内部控制、重大资本运作；
4.协助完成投资者关系维护的具体工作。
	海外留学生
	硕士研究生及以上学历
	金融学、财务管理、法学、证券期货等相关专业
	　

	3
	集团总部党群工作部
	党建管理岗
	1
	1.参与党建相关文件、报告及规章制度的起草工作；
2.参与党建工作的督促、检查及调研等；
3.负责党建信息系统建设及日常维护更新；
4.协助组织党工团相关会议、活动。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	汉语言文学、马克思主义理论、政治学、行政管理等相关专业
	中共党员

	4
	集团总部人力资源管理部
	人力资源管理岗
	1
	1.参与人力资源管理制度体系建设；
2.协助开展干部管理和干部监督工作；
3.协助开展人事调配管理；                            4.负责人力资源统计报表和信息化系统建设工作。
	国内高校毕业生、海外留学生
	硕士研究生及以上学历
	人力资源管理、劳动经济等相关专业
	　

	5
	集团总部企业管理部
	经济运行岗
	1
	1.协助开展全面预算、生产经营日常管理和监测工作；
2.负责编制生产经营简报和统计资料手册；
3.协助完成上市公司生产经营信息披露工作
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	财务管理、会计学、统计学等相关专业
	　

	
	
	企业改革岗
	1
	1.协助开展重大改革工作，起草有关文件；
2.协助开展内部重组整合工作；
3.协助开展专项改革工作；
4.协助开展所属企业设立、撤并、分立等工作
	海外留学生
	硕士研究生及以上学历
	财务管理、企业管理、金融学等相关专业
	　

	6
	集团总部基本建设管理部
	建设工程管理岗
	1
	1.协助审核重点项目初步设计、施工组织设计、建设工程开工报告及重大、重要设计变更；
2.参与建设项目预验收、联合试运转和竣工验收工作；
3.监控建设工程进度，参与建设项目的施工组织督导工作。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	采矿工程、矿井建设、地质工程、安全工程、机电一体化等相关专业
	　

	7
	集团总部技术管理中心
	煤矿生产技术管理岗
	1
	1.参与编制集团公司煤矿生产技术优化技术标准、技术规范和制度；
2.参与编制、审查煤炭生产技术相关工作规划和专业计划；
3.协助组织研究解决所属企业煤矿重大生产技术难题；
4.参与煤矿技改项目可研、初步设计技术方案审查。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	采矿工程、安全工程、机械制造及其自动化、地质工程、测绘工程等相关专业
	　

	8
	集团总部科技环保部
	科技管理岗                                                     
	1
	1.负责年度重点科技创新项目计划编制；
2.参与重大科技项目攻关组织协同实施工作；
3.参与重大（重点）科技项目的验收、成果鉴定等工作；
4.负责科技项目统计和科技项目档案管理，协助做好科技成果登记和专利工作。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	采矿工程、电力系统及其自动化、化学工程、材料化学、机械设计、煤炭深加工与利用等相关专业
	　

	
	
	节能环保岗
	1
	1.参与节能管理体系及制度建设；
2.负责节能计划管理，组织节能指标考核；
3.协助开展能源审计、能效对标、节能诊断，效益评价与跟踪管理；
4.负责审核节能统计数据，参与节能信息化建设。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	热能动力、清洁生产与减排、节能技术、环境科学、能源动力等相关专业
	　

	9
	集团总部信息管理部
	基础设施管理岗
	1
	1.参与数据中心硬件基础资源的建设及运维工作；
2.参与网络安全防护体系建设及运维工作；
3.参与应用系统的建设及运维工作。
	国内高校毕业生、海外留学生
	硕士研究生及以上学历
	计算机科学与技术、计算机应用技术、软件工程、信息网络安全等相关专业
	　

	10
	集团总部安全监察部
	安全管理岗
	1
	1.参与安全生产监督管理工作；
2.参与安全生产标准化工管理工作；
3.参与安全生产事故调查处理工作；
4.负责安全基础管理工作。
	国内高校毕业生
	硕士研究生及以上学历
	采矿工程、安全工程、矿井通风与安全、机电一体化等相关专业
	　

	11
	集团总部法律事务部
	法务管理岗
	1
	1.协助开展法治建设工作；
2.参与合规管理工作；
3.负责法律事务管理系统管理。
	海外留学生
	硕士研究生及以上学历
	民商法、经济法、诉讼法等法学相关专业
	　

	总计
	　
	13
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